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2.Se inicia la reunión compartiendo los logros obtenidos durante el 2024 en todas las instituciones donde se esta 
ejecutando la jornada escolar complementaria,se da a conocer los logros o proyectos para el presente año donde se 
tendra en cuenta el tablero de seguimiento y metas desde donde se podra observar a diario el avance que tendra cada 
colegio y zona, se explico como funciona esta herramienta y que da una gran ayuda al proyecto. 
                    

Se da espacio para que los formadores hagan preguntas sobre las inquietudes que tengan sobre la presentacion y 
como va a funcionar el año 2025, se presenta cada compomente con su grupo de trabajo y los diferentes esquemas 
que se van a tener en cuenta para la realizacion de cada uno de ellos.

TEMAS TRATADOS 
1. Se da la bienvenida a la reunión por parte de las directivas del IDRD y los encargados de los componentes y demas 
represtantes del programa. 
Sub gerente, encargados de los componentes y lideres.

ORDEN DEL DIA 
1.Saludo y bienvenida grupo de formadores idrd

2. Presentacion  y logros del año 2024

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA

HORA DE INICIO: 8::00 a. m. HORA FIN: 12:00 m

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. BIENVENIDA DE FORMADORES 2025 AA
ACTA No. 2025

LUGAR: IDRD
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SI X

GESTOR IED CARGO 

N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

NOMBRE IVAN LOPEZ NOMBRE N.A

CARGO 

Observaciones 

SE REALIZA REUNIÒN DEJANDO CLARO LOS TEMAS TRATADOS

N.A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN
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Siendo las ____12:00 Pm__________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
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1. Se presenta a los formadores el tema de Accidentes en el trabajo:
Se define como todo suceso repentino que se de por causa o con ocasión del trabajo, que produzca en el trabajador una lesión, 
perturbación funcional, psiquiátrica, una inválidez o la muerte. También se produce durante la ejecución de ordenes del empleador. 

2. Que hacer cuando se presenta un accidente de trabajo:
* Tipo de accidente: Caídas, accidentes, lesiones físicas, robos, mientras se realiza actividades contractuales.
* Si ocurre el accidente: Reportar al jefe inmediato o supervisor.
* Primera atención: Preguntar el estado físico y condición actual.
* Reportar accidente de trabajo a la ARL: Informar el tipo de accidente laboral a la aseguradora de riesgos laborales, y asistir a la 
valoración médica.
* Traslado de atención médica: Preguntar al asesor de la ARL, a donde debe dirigirse para atención médica.
* Atención médica: Recibir atención médica por la entidad de salud, dependiendo del resultado se emite la incapacidad, historia 
clínica, medicamentos, terapias o citas con especialistas.
* Cumplimiento de lineamientos médicos: Cumplir con la incapacidad médica y procedimientos médicos.
* Aporte de evidencias: El profesional encargado solicitará evidencias del accidente con el fin de adelantar la investigación y remitir 
dichos documentos a la ARL para su calificación.
* Calificación accidente de trabajo: Después de revisión de la documentación la ARL, realizará la calificación del accidente de 
trabajo.
* Pago de incapacidad: Después de remitir la incapacidad a la entidad encargada ya sea EPS o ARL, la cuál generará los pagos de 
las prestaciones. 
* Atención especializada y rehabilitación: Si se requiere esta atención especilizada la EPS o ARL según calificaión brindará este 
servicio.
* Apelación: Si no se esta de acuerdo con la calificación emitida por la ARL, puede interponer un recurso de apelación para que se 
evalúe dicha calificación. Las entidades a las que se puede apelar son: En primera instancia Junta Regional de Calificación; Segunda 
Instancia: Junta Nacional de Calificación; Tercera instancia Justicia Ordinaria que emite el concepto final.

HORA FIN:

DEPENDENCIA 
LISTADOS DE ASISTENCIA FORMADORES IDRD DEPORTES

1. Accidente de Trabajo

 TEMAS TRATADOS 

9:00 a.m.

ACTA No. N.A

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. REUNIÓN OPERATIVA AA

ASISTENTES

11:00:00 am.SALÓN PRESIDENCIAL IDRD HORA DE INICIO:

NOMBRE CARGO

2025

LUGAR:

ORDEN DEL DIA 
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SI X

TEMA RESPONSABLE 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

N/A N.A

IVÁN LÓPEZ

FIRMA

NOMBRE IVÁN LÓPEZ NOMBRE N/A N.A
CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 
CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA N/A N.A

Gestor IED CARGO 

Siendo las 12:30 pm se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

FECHA LÍMITE PARA 
SU REALIZACIÓN
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La charla prosiguió hablando acerca de la violencia de genero y los tipos de violencia a los cuales puede ser sometido 
una persona. Siendo estos tales como como violencia económica, digital, emocional y psicológica.

La culminación de cualificación fue a través de una especie de obra de teatro donde se reflejaban las posibles 
situaciones en los centros de interés y el conducto regular que se debería seguir por parte de los formadores, 
gestores y demás personas involucradas en conducto regular. 

TEMAS TRATADOS 
Saludo de bienvenida a la cualificación de comité de género, la cual inicia exponiendo conceptos básicos como 
género, homosexualidad, heterosexualidad etc. 

ORDEN DEL DIA 
1.Saludo y bienvenida

2. Charla comité de genero 

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA

HORA DE INICIO: 9:00 HORA FIN: 11:30

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN:PRE-PACTO DE FORMACIÓN 2025 COLEGIO LAUREANO GÒMEZ (IE AA
ACTA No. 2025

LUGAR: SALON PRESIDENTE - IDRD
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SI X

GESTOR IED CARGO 

N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Ivan Lopez

NOMBRE IVAN LOPEZ NOMBRE N.A

CARGO 

Observaciones 

SE REALIZA REUNIÒN DEJANDO CLARO LOS TEMAS TRATADOS

Siendo las ___11:30 am__________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N.A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN
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LUGAR: Salon presidente IDRD

ASISTENTES

GESTOR IED

ORDEN DEL DIA 

Si no maneja 
consecutivo coloque  COMITÉ/REUNIÓN: CONTRATACION 
ACTA No. N.A

NORMATIVA APLICABLE

12;00 M

AA
2025

HORA DE INICIO: 9:00 a. m.

DEPENDENCIA 

HORA FIN:

CUANDO SE CONFIGURA UN CONTRATO DE 
PRESTACION DE SERVICIOS ?

MODIFICACIONES CONTRACTUALES

SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA 

NOMBRE CARGO

PRESENTACION DE CARPETAS
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Se aclaran los casos donde aplican las cesiones, suspensiones, prorrogas, adiciones y terminaciones 
anticipadas

Se mencionan el código sustantivo del trabajo el decreto07 de 2013 la ley 80 de 1993 entre otras dejando 
claridad del tema

TEMAS TRATADOS 
Se desglosan los temas del orden del día dando mayor claridad y resolviendo dudas de los asistentes 

Se informa los documentos que se deben anexar y como se deben entregar en una posible contratación 
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SI X NO
EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? 
Observaciones 

CARGO GESTOR IDRD

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Johan Gonzalez Hernandez

NA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE 
DEPENDENCIA / QUIÉN CONVOCA

CARGO 

NOMBRE

siendo las  12:00 m   se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

IVAN LOPEZ NOMBRE 

FIRMA

NA

NA
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van a participar en la actividad Recreativa con el objetivo de conocer y practicar nuevas tendencia en deportes 

alternativos como son: Dodgeball, flag football, Jugger y Tchouckball con el fin de ser masificados en los 

LUGAR: Parque Recreativo Distrital

ASISTENTES

Se Anexa listado de asistencia

GESTOR IED

ORDEN DEL DIA 

TEMAS TRATADOS 
Siendo las 7:30 am se da inicio a la actividad firmando consentimientos por cada uno de los formadores que

colegios distritales inscritos al projecto Jornada Escolar Complementaria.  Se divide el campo sintético por 

de la jefe operacional Marcela  damos por terminada la actividad.

breve explicación de cada una de las actividades a realizar por los gestores encargados. Se realiza la práctica, 

con los formadores, de cada uno de los deportes alternativos con el objetivo de comprender la actividad de 

forma experimental por un espacio de 20 minutos en cada estación. Siendo las 10:00 am con la intervención 

Si no maneja 
consecutivo coloque 
N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Actividad Deportes Alternativos
ACTA No. N.A

3.Distribución de grupos de Trabajo

!0:00 am

AA
2025

HORA DE INICIO: 7:30 AM

DEPENDENCIA 

HORA FIN:

1.Llegada a las 7 30 am Firma de 
consentimientos
2.Calentamiento general

estaciones donde se confrontan 2 equipos nombrados por colores, previamente los formadores reciben una 

Ivan Lopez
NOMBRE CARGO

5.Nos desplazamos a la practica de deportes alternativos.

4.Explicación de las diferentes actividades a realizar.
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SI X

TEMA 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? 

Observaciones 

RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

CARGO GESTOR IED

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: FABIO HUMBERTO GÓMEZ ALARCÓN

COMPROMISOS 

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE 
DEPENDENCIA / QUIÉN CONVOCA

NO

CARGO 

NOMBRE

Se da un espacio para realizar preguntas y socializar la actividad realizada.

IVAN LOPEZ NOMBRE 

FIRMA

Siendo las  9:15 am   se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Reunion de bienvenida, inicio actividades AA
ACTA No. 2025

LUGAR: IED LAUREANO GOMEZ HORA DE INICIO: 9:00 a. m. HORA FIN: 12;00M

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Ivan Lopez GESTOR IED

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA

ORDEN DEL DIA 
1. Llegada a las 9 am saludo inicial y bienvenida 4. Contingencia formadores

2. Centros de interes 5.

3. Jornada de sencibilizacion para los CI 6.

TEMAS TRATADOS 
1. Se realiza el respectivo saludo por parte del rector y las docentes enlaces, dando la bienvenida y el feliz inicio 

de las actividades de los CI.

2. Se mencionan los CI con los cuales se contaran para el presente año 2025 dejando claridad de los mismos 

para el desarrollo de actividades asi: Futbol, balonmano, gimnasia, ciclismo, porras, patinaje, tenis, voleibol, 

natacion y la nueva vinculacion de taekwondo. Se establece la organización de los diferentes CI y se solicita al 

gestor Ivan Lopez gestionar el parque cometas para el desarrollo del centro de interes de natacion. 

3. Se propone una jornada de sensibilzación con los estudiantes para de esta manera llamar la atencion a los CI

buscando asi una respuesta positiva en las incripciones a los CI. Se hace la aclaracion por parte del rector Harol 

Andres Piza de que el dia 17 de febrero se tendra el servicio de tranporte para los CI. Dentro de la sensibilización

se propone realizar actividades dinamicas y ludicas, para tal fin se hara la entrega de los consentimientos a 

padres de familia ya que se llevara a cabo dicha actividad en la cancha contigua al colegio. La actividad se llevara

a cabo los dias miercoles 5 y jueves 6 de febrero; los estudiantes saldrian de la siguiente manera: en la mañana

de 10 a 11 am y en la tarde de 12:30 a 1:30 pm. En las diferentes jornadas se espera contar el dia martes con 

280 niños equivalentes a 8 grupos y jueves 315 niños equivalentes a 9 grupos. Y finalmente del 10 al 13 de 

febrero se realizara la inscripcion por CI.

4. Se menciona la contingencia de formadores por la que pasara la IED puesto que mas de la mitad de formador

del proyecto JEC terminara contrato.
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SI x

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las 12:00 m se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: PIER ANGELO NOAK HIDALGO

NOMBRE IVAN LOPEZ NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 
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